
 

  

 

Istotne postanowienia umowy - załącznik nr 5 

UMOWA NR .............................................................................................  

zawarta w dniu  .................................... 2026 r. w Dobczycach, pomiędzy: 

Gminą Dobczyce 

ul. Rynek 26, 32-410 Dobczyce, 

NIP: 6811004443, REGON: 351555424 

reprezentowaną przez: ............................................................................................................................... 

 .................................................................................................................................................................... 

zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

z siedzibą / miejscem prowadzenia działalności ……………… ………………………………………… zgodnie 

z wpisem do rejestru przedsiębiorców KRS prowadzonego przez Sąd ……………………………, … Wydział 

Krajowego Rejestru Sądowego, pod nr KRS ……………………………/ CEIDG prowadzonej przez ministra 

właściwego ds. gospodarki, NIP: …………………………, REGON ……………………………, 

reprezentowaną / reprezentowanym przez: ............................................................................................. 

 .................................................................................................................................................................... 

zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą”. 

Zamawiający i Wykonawca zwani są także odpowiednio „Stroną” lub łącznie „Stronami”. 

 

Wykonawca został wyłoniony w postępowaniu prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. 

z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), na podstawie oferty Wykonawcy z dnia .................... 

§ 1 Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest usługa szkoleniowa w ramach realizacji projektu „Cyberbezpieczny 

Samorząd”, dofinansowanego w formie grantu z programu Fundusze Europejskie na Rozwój 

Cyfrowy 2021 – 2027 (FERC) Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe, Działanie 2.2. 

Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa. Numer umowy o dofinansowanie: 

FERC.02.02-CS.01-001/23/1535, w zakresie zgodnym z dokumentami postępowania o udzielenie 

zamówienia (SWZ z załącznikami do postępowania) oraz ofertą Wykonawcy, które stanowią 

integralną część Umowy, (dalej jako „Usługa” lub „Przedmiot Umowy”) zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz ofertą Wykonawcy 

złożoną w postępowaniu nr ……., która stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie oraz potencjał techniczny 

i osobowy niezbędny do wykonania niniejszej Umowy. 

3. Zamawiający w każdym czasie trwania Umowy ma prawo do kontroli prawidłowości wykonywania 

Umowy przez Wykonawcę. 



 

  

 

4. Przy realizacji Umowy Wykonawca jest zobowiązany do dołożenia należytej staranności, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa. 

5. Strony Umowy zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanego zlecenia, opartej 

na wzajemnym zaufaniu. 

6. Prawa i obowiązki stron określone i wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na osoby 

trzecie bez zgody drugiej Strony wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

7. Zamawiający zobowiązany jest do współdziałania z Wykonawcą, w szczególności udzielania 

wyjaśnień dotyczących wymagań co do szkoleń. 

§ 2 Termin 

1. Wykonawca wykona Przedmiot Umowy: 

- w zakresie modułu 1-2 nie później niż do 19 czerwca 2026 r., 

- w zakresie modułu 3-5 nie później niż do 24 lipca 2026 r. 

2. Dokładne daty rozpoczęcia realizacji poszczególnych modułów szkoleń zostaną uzgodnione 

pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą w odrębnym harmonogramie. 

3. Zmiana harmonogramu wykonania bez zmiany terminu określonego w ust. 1, nie stanowi zmiany 

Umowy i może być dokonywana w trybie pisemnej akceptacji przedstawionej propozycji zmiany 

przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o stanie realizacji szkoleń, na 

każde wezwanie Zamawiającego. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania osób lub podmiotów, którym powierzy 

wykonanie określonych czynności związanych z wykonaniem usługi. 

6. Z czynności odbioru Przedmiotu Umowy sporządzony zostanie Protokół zdawczo - odbiorczy, 

podpisany przez przedstawicieli obu Stron. W przypadku, w którym z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Zamawiający odmówił dokonania odbioru (a w szczególności gdy po odmowie 

dokonania odbioru odstąpił od Umowy), Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego 

roszczenia odszkodowawcze. 

7. Przez wykonanie zamówienia rozumie się przekazanie przez Wykonawcę prawidłowo 

zrealizowanego Przedmiotu Umowy w sposób wskazany w § 1 ust. 4 Umowy, bez zastrzeżeń 

Zamawiającego w terminie wskazanym w § 2 ust. 1 Umowy. 

§ 3 Wynagrodzenie i płatność 

1. Strony ustalają wynagrodzenie za wykonanie Umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy na kwotę 

netto ______________ PLN, (słownie złotych: _____________________________________) 

powiększone o __ % podatek VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto ___________ PLN (słownie 

złotych: ____________________________________________). 

2. Zapłata wynagrodzenia za prawidłowe wykonanie Przedmiotu Umowy określonego § 1 ust. 1, 

nastąpi po jego przekazaniu w sposób wskazany w § 1 ust. 4 Umowy, na podstawie faktury VAT 

wystawionej prawidłowo przez Wykonawcę, w terminie do 14 dni od dnia jej doręczenia 

Zamawiającemu z zastrzeżeniem ust. 5. poniżej. 

3. Faktura zostanie wystawiona na dane Zamawiającego: 

Nabywca: Gmina Dobczyce, Rynek 26, 32-410 Dobczyce; NIP 6811004443; 

Odbiorca: Urząd Gminy i Miasta Dobczyce, Rynek 26, 32-410 Dobczyce, NIP 6812053811. 



 

  

 

4. Zapłata zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. 

Datą płatności jest data obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Podstawą do wystawienia faktury oraz dokonania zapłaty będzie Protokół zdawczo – odbiorczy 

stwierdzający prawidłowe wykonanie Usługi, w szczególności kompletność i zgodność Usługi 

z wymaganiami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia. 

6. Wykonawca wyszczególni na fakturze koszt zrealizowania każdego modułu jako osobną pozycję. 

7. Wynagrodzenie wskazane w § 3 ust. 1 ma charakter ryczałtowy i obejmuje wszelkie czynności 

niezbędne do wykonania Przedmiotu Umowy. 

8. W przypadku objęcia Wykonawcy obowiązkiem wystawiania faktur wyłącznie w formie faktur 

ustrukturyzowanych za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Wykonawca 

zobowiązuje się do wystawiania faktury wyłącznie w tej formie. Za dzień doręczenia faktury 

Zamawiającemu uznaje się wtedy dzień otrzymania faktury przez Zamawiającego w KSeF. 

9. W przypadku wystąpienia awarii systemu KSeF lub innych przesłanek uniemożliwiających 

wystawienie faktury za pośrednictwem KSeF, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego 

poinformowania Zamawiającego oraz postępowania zgodnie z przepisami przejściowymi, 

wynikającymi z obowiązujących aktów prawnych. 

10. Wykonawca potwierdza, iż wskazany rachunek bankowy Wykonawcy, na który Zamawiający ma 
dokonać płatności, zostanie umieszczony i będzie uwidoczniony przez cały okres trwania 
i rozliczenia Umowy w wykazie, o którym mowa w art.96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. 
o podatku od towarów i usług prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (dalej: 
Wykaz). 

11. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić w ciągu 24 godzin Zamawiającego o wykreśleniu jego 
rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT. Naruszenie tego 
obowiązku skutkuje powstaniem odpowiedzialności odszkodowawczej Wykonawcy. 

12. W przypadku, gdyby rachunek bankowy nie został uwidoczniony w Wykazie, Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość wstrzymania płatności do momentu wyjaśnienia sytuacji i określenia 
rachunku bankowego uwidocznionego w Wykazie. 

13. Wstrzymanie płatności, o którym mowa w ust. 12 powyżej nie wywoła żadnych negatywnych 
konsekwencji dla Zamawiającego, w tym w szczególności nie powstanie obowiązek zapłacenia 
odsetek od zaległości lub kar umownych na rzecz Wykonawcy. 

14. Zamówienie jest współfinansowane przez: 

Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (FERC). Priorytet II: Zaawansowane usługi 

cyfrowe Działanie 2.2. – Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa konkurs 

grantowy w ramach Projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd”. 

§ 4 Kary umowne 

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną: 

1) w wysokości 200 zł za każdy dzień zwłoki w wykonaniu modułu szkoleniowego, stanowiącego 

część Usługi w terminie określonym w § 2 ust. 1 Umowy; 

2) w wysokości 200 zł , za każdy dzień zwłoki w braku wykonania Usługi zgodnie z Umową, po 

wcześniejszym wskazaniu przez Zamawiającego zastrzeżeń do sposobu wykonania Umowy 

lub uchybień przy jej wykonywaniu z wyznaczeniem terminu do poprawy sposobu wykonania 

lub usunięcia uchybień – po upływie tego terminu. 



 

  

 

3) w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 Umowy w przypadku 

odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego lub jej wypowiedzenia przez Zamawiającego 

z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wartość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym. 

3. Maksymalna zsumowana wysokość kar umownych nie może przekroczyć 50% wartości 

wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1 Umowy. 

4. Z zastrzeżeniem wyjątków wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, Strony 

wyrażają zgodę na potrącenie – także przed terminem ich wymagalności – wierzytelności 

Zamawiającego z tytułu kary umownej z każdą wierzytelnością Wykonawcy wobec Zamawiającego, 

w tym z tytułu wynagrodzenia za realizację umowy. Potrącenie jest skuteczne z chwilą złożenia 

Wykonawcy przez Zamawiającego oświadczenia o potrąceniu (potrącenie umowne). 

5. Kary umowne naliczone według umowy mogą podlegać kumulacji. Zamawiający może naliczyć 

kary umowne określone w ust. 1 pkt 1, 2 niezależnie od odstąpienia od umowy i naliczenia kary 

umownej określonej w ust. 1 pkt 3. 

§ 5 Podwykonawstwo  

1. Wykonawca wykona przy udziale niżej wymienionych podwykonawców następujące moduły 

szkoleń:  

 ................................................................   ............................................................. 

nr i nazwa modułu  nazwa podwykonawcy  

 ................................................................   ............................................................. 

nr i nazwa modułu  nazwa podwykonawcy  

 ................................................................   ............................................................. 

nr i nazwa modułu  nazwa podwykonawcy  

 ................................................................   ............................................................. 

nr i nazwa modułu  nazwa podwykonawcy  

 
2. Pozostałe szkolenia wykona własnymi siłami.  

3. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach ww. danych w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym 

w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. Zmiana podwykonawców nie wymaga 

zawarcia aneksu do niniejszej Umowy. 

4. Wykonawca na żądanie Zamawiającego przestawi oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp lub podmiotowe środki dowodowe dotyczące tego podwykonawcy. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, 

że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 

mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 



 

  

 

6. Jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca 

w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę pod rygorem 

niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części zamówienia. 

7. Wykonanie części Przedmiotu umowy przy udziale podwykonawców nie zwalnia Wykonawcy od 

odpowiedzialności i zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. Wykonawca będzie 

odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy jak za własne działanie lub 

zaniechanie. W szczególności Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego oraz osób trzecich pełną 

odpowiedzialność za szkody wyrządzone przez siebie oraz podwykonawcę przy wykonywaniu 

powierzonej mu czynności. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prace wykonane przez 

podwykonawców, bez jakichkolwiek ograniczeń. 

8. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji części przedmiotu umowy podwykonawcy, 

Wykonawca jest zobowiązany do dokonania we własnym zakresie zapłaty wynagrodzenia 

należnego podwykonawcy. 

§ 6 Doręczenia i komunikacja 

1. Wszelkie doręczenia związane z wykonaniem Umowy dokonywane będą na adresy Stron 

wskazane w komparycji Umowy. 

2. Strony zobowiązują się pisemnie informować o wszelkich zmianach danych adresowych. W razie 

zaniechania tego obowiązku korespondencja wysłana na adres zgodnie z ust. 1 będzie 

traktowana jako skutecznie doręczona. 

3. Przedstawicielem Zamawiającego w związku z wykonaniem Umowy będzie: 

4. Zespół ds. obsługi informatycznej: ……………………………………………………………………………………… 

5. Przedstawicielem Wykonawcy w związku z wykonaniem Umowy będzie: …………………………… 

§ 7 Odstąpienie 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy lub od jej części, w następujących przypadkach: 

1) bez wyznaczania terminu dodatkowego, nawet przed terminem wykonania Przedmiotu 

Umowy, jeżeli dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, iż Wykonawca opóźnia się 

z rozpoczęciem, realizacją lub zakończeniem Przedmiotu Umowy tak dalece, że nie jest 

prawdopodobne, żeby zdołał go ukończyć w czasie umówionym – w terminie do 7 dni od dnia, 

kiedy Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej 

przyczyny; 

2) gdy Wykonawca wykonuje umowę lub jej część w sposób sprzeczny z Umową i nie zmienia 

sposobu realizacji Umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie 

określonym w tym wezwaniu lub nie usunie uchybień mimo wezwania przez Zamawiającego do 

usunięcia uchybień w terminie określonym w wezwaniu – w terminie do 7 dni od dnia, kiedy 

Zamawiający powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie z tej przyczyny. 

Obowiązku wezwania do usunięcia uchybień nie stosuje się w sytuacjach, w których z uwagi na 

charakter danego uchybienia nie można go usunąć lub wymagane było jego natychmiastowe 

usunięcie, wówczas termin 7 dni biegnie od dnia, w którym Zamawiający dowiedział się 

o przyczynie uzasadniającej odstąpienie; 

3) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, w terminie do 7 dni od dnia, kiedy 

powziął wiadomość o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy z tych przyczyn; 



 

  

 

4) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie zamówienia nie leży 

w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy 

 – w terminie do 14 dni od powzięcia informacji o tych okolicznościach; 

5) w przypadku utraty dofinansowania, o którym mowa w § 3 ust. 14. 

2. Odstąpienie od Umowy wywołuje skutki na przyszłość. W przypadku odstąpienia od Umowy przez 

Zamawiającego: 

1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał 

opis wykonanych prac do dnia odstąpienia od Umowy; 

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na 

podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do 

dnia odstąpienia od Umowy. 

3. Oświadczenie Zamawiającego o odstąpieniu od Umowy będzie miał formę pisemną i będzie 

zawierało uzasadnienie. Oświadczenie to może zostać doręczone Wykonawcy listem poleconym 

lub osobiście lub za pomocą poczty elektronicznej na adres Przedstawiciela Wykonawcy wskazany 

w § 6 ust. 3. 

4. Wykonawca może wypowiedzieć Umowę wyłącznie z ważnych powodów, przez które należy 

rozumieć naruszenie postanowień Umowy przez Zamawiającego. 

§ 8 Kontrola i audyt 

1. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli prawidłowość realizacji Umowy. 

2. Wykonawca zapewni Zamawiającemu oraz innym uprawnionym podmiotom pełny wgląd we 

wszystkie dokumenty związane z realizacją Umowy. 

3. Prawo kontroli przysługuje Zamawiającemu oraz innym uprawnionym podmiotom zarówno 

w siedzibie Wykonawcy, jak również w miejscu realizacji Umowy lub w innych miejscach 

związanych z realizacją Umowy. 

4. Prawo kontroli przysługuje Zamawiającemu oraz innym uprawnionym podmiotom w okresie 

realizacji Umowy oraz w okresie trwałości projektu. 

§ 9 Dane osobowe 

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją Funduszy 

Europejskich na Rozwój Cyfrowy, w szczególności w związku z naborem 2.2 FERC jest CENTRUM 

PROJEKTÓW POLSKA CYFROWA ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa. 

2. Wykonawca ma obowiązek zapoznać się oraz udostępnić do zapoznania się wszystkim osobom 

upoważnionym do wykonania niniejszej umowy obowiązek informacyjny, który stanowi załącznik 

nr 3 do niniejszej umowy. 

3. Na podstawie umowy o powierzenie grantu CPPC umocowało Zamawiającego do powierzania 

przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonującym na jego zlecenie zadania związane 

z udzieleniem wsparcia i realizacją Projektu. 

§ 10 Zmiana Umowy 

Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian postanowień zawartej Umowy 

w stosunku do treści oferty: 



 

  

 

1) Terminu realizacji Przedmiotu Umowy następującym w wyniku wystąpienia okoliczności 

niezależnych zarówno od Zamawiającego jak i od Wykonawcy uniemożliwiających 

terminowe wykonanie zamówienia. 

2) Gdy zaistnieje siła wyższa niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia Umowy, 

okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi 

odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania Umowy zgodnie 

z zapytaniem ofertowym. 

3) Z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania Przedmiotu Umowy 

proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, zaakceptowanych przez obie 

Strony. 

4) Zmiany wynagrodzenia brutto w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT. 

§ 11 Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego, a w szczególności Kodeksu cywilnego. 

2. Jeżeli którekolwiek z postanowień Umowy uznane zostanie za nieważne lub prawnie wadliwe, 

pozostałe postanowienia pozostają w mocy w najszerszym zakresie dopuszczalnym przez prawo. 

3. Wykonawca nie może przenieść na inną osobę praw i/lub obowiązków wynikających z Umowy ani 

dokonać cesji Umowy w całości bez uprzedniej zgody Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do podjęcia wszelkich starań w stosunku do osób trzecich celem 

zachowania w poufności wszelkich informacji (zarówno pisemnych jak i ustnych) dotyczących 

Umowy. Wykonawca w szczególności zobowiązuje się traktować jako poufne wszelkie informacje, 

dokumenty i materiały otrzymane od Zamawiającego w związku z wykonywaniem Umowy. 

W szczególności Wykonawca zapewnia, że ww. materiały, informacje i dokumenty będą 

wykorzystywane wyłącznie do celów związanych z realizacją Przedmiotu Umowy i nie będą 

udostępniane osobom trzecim, zarówno ustnie jak i pisemnie lub w jakikolwiek inny sposób, 

z zastrzeżeniem przypadków przewidzianych przepisami prawa oraz uzyskaniem uprzedniej 

pisemnej zgody Zamawiającego. 

5. Ewentualne spory powstałe w związku z wykonywaniem Umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy 

ze względu na miejsce siedziby Zamawiającego. 

6. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

8. Nagłówki umieszczone w tekście Umowy mają charakter informacyjny i nie mają wpływu na 

interpretacje Umowy. 

 ...................................................  ..................................................  

 (Wykonawca) (Zamawiający) 


